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Тема №1 «Вводный инструктаж»

Реквизиты ООО «С-Дизель» приведены в Приложении 1.

Основной целью деятельности Общества является извлечение прибыли и использование ее в интересах акционеров, а также насыщение рынка товарами и услугами.

Видами деятельности Общества ООО «С-Дизель» являются:

оказание производственных, маркетинговых, лизинговых, трастовых услуг;

осуществление торговли;

иные виды деятельности, не запрещенные действующим законодательством.

Общество имеет гражданские права и несет обязанности, необходимые для осуществления любых видов деятельности, не запрещенных федеральными законами.

Отдельными видами деятельности, перечень которых определяется федеральными законами, Общество может заниматься только на основании специального разрешения (лицензии). Если условиями предоставления специального разрешения (лицензии) на занятие определенным видом деятельности предусмотрено требование о занятии такой деятельностью как исключительной, то Общество в течение срока действия специального разрешения (лицензии) не вправе осуществлять иные виды деятельности, за исключением видов деятельности, предусмотренных специальным разрешением (лицензией) и им сопутствующих.

Общество является юридическим лицом и имеет в собственности обособленное имущество, учитываемое на его самостоятельном балансе, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.
Общество может создавать филиалы и открывать представительства на территории Российской Федерации (далее по тексту - Россия) с соблюдением требований федеральных законов. Создание Обществом филиалов и открытие представительств за пределами территории России осуществляются также в соответствии с законодательством иностранного государства по месту создания филиалов и открытия представительств, если иное не предусмотрено международным договором России.

Филиалы и представительства не являются юридическими лицами, действуют на основании утвержденных Обществом положений. Филиалы и представительства наделяются Обществом имуществом.

Руководитель филиала и руководитель представительства назначаются Обществом и действуют на основании доверенности, выданной Генеральным директором Общества. Филиалы и представительства осуществляют свою деятельность от имени Общества. Ответственность за деятельность филиалов и представительств несет Общество. Уставный капитал Общества определяет минимальный размер имущества Общества, гарантирующий интересы его кредиторов. Уставный капитал Общества может быть увеличен путем увеличения номинальной стоимости акций или размещения дополнительных акций. Дополнительные акции могут быть размещены Обществом только в пределах количества объявленных акций, установленного Уставом Общества.

Решение об увеличении Уставного капитала Общества принимается Общим собранием акционеров Общества. Уменьшение Уставного капитала Общества осуществляется по решению Общего собрания акционеров Общества путем уменьшения номинальной стоимости акций или сокращения их общего количества, в том числе путем приобретения и погашения части акций в целях сокращения их общего количества.

Общество не вправе уменьшать свой Уставный капитал, если в результате такого уменьшения его размер станет меньше минимального размера Уставного капитала, определенного в соответствии с Федеральным законом “Об акционерных обществах” на дату представления документов для государственной регистрации соответствующих изменений в Уставе Общества, а в случаях, если в соответствии с Федеральным законом “Об акционерных обществах” Общество обязано уменьшить свой Уставный капитал, - на дату государственной регистрации Общества.
Для оформления хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые формы, в подразделениях и организациях ООО «С-Дизель» действуют формы первичных учетных документов, разработанные и утвержденные с соблюдением обязательных реквизитов, установленных Федеральным законом РФ «О бухгалтерском учете».

Для оформления хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые формы, в подразделениях и организациях ОАО «КАМАЗ» действуют формы первичных учетных документов, разработанные и утвержденные руководителем по согласованию с главным бухгалтером с соблюдением обязательных реквизитов, установленных Федеральным законом РФ «О бухгалтерском учете».

Движение материально-производственных запасов между организациями и подразделениями ОАО «КАМАЗ» производится по Накладной на отпуск материалов на сторону (М-15). При несовпадении затребованного количества МПЗ количеству, фактически отпущенному со склада, на оборотной стороне Накладной производится таксировка в автоматизированном режиме.

Для включения в сводную отчетность показатели доходов и расходов, формирующие финансовые результаты дочерних обществ, рассчитанные в иностранной валюте, пересчитываются в рубли с использованием средней величины курсов, исчисленной как результат от деления суммы произведений величин курсов и дней их действия в отчетном периоде на количество дней в отчетном периоде.

Неиспользуемые основные средства должны быть про-инвентаризированы. По результатам инвентаризации издается приказ, на основании которого основные средства подлежат выбытию, консервации, реконструкции, модернизации, техническому перевооружению. Активы, в отношении которых выполняются все условия принятия их к учету в качестве объектов основных средств и стоимостью не более 10000 рублей за единицу (за исключением имущества, полученного по договору лизинга и учитываемого на балансе лизингополучателя), отражаются в бухгалтерском учете и бухгалтерской отчетности в составе материально-производственных запасов и оформляются первичными документами по учету материалов. В целях обеспечения сохранности этих объектов в производстве или эксплуатации должен быть организован количественный учет и надлежащий контроль за их движением.

Учет спецоснастки (специнструмента, спецприс-пособлений и спецоборудования) организуется на счете 10 аналогично учету спецодежды и спецобуви.

Спецоснастка применяется в индивидуальном, серийном, массовом производствах. Стоимость спецоснастки, предназначенной для массового производства и индивидуальных заказов, списывается на затраты в момент передачи их в производство. Стоимость спецоснастки в серийном производстве погашается пропорционально объему продукции (работ, услуг). При применении данного способа расчет погашаемой части стоимости спецоснастки производится по следующей формуле:

Сп = В х Ст ,                      где

Сп – сумма погашения стоимости спецоснастки;

В – объем выпущенной в отчетном периоде продукции (работ, услуг);

Ст – ставка погашения на единицу выпущенной продукции (работ, услуг).

Ставка погашения определяется как отношение фактической себестоимости объекта спецоснастки к предполагаемому объему выпуска продукции (работ, услуг) за весь ожидаемый срок полезного использования указанного объекта.

Способ списания стоимости пропорционально объему продукции (работ, услуг) применяется для специальной оснастки, срок полезного использования которой непосредственно связан с количеством выпущенной продукции (работ, услуг), например, штампы, пресс-формы, прокатные станки и т.п.

Учет транспортно-заготовительных расходов (далее – ТЗР) и отклонений от цен ведется на отдельных субсчетах счета 16 «Отклонение в стоимости материалов». Счет 15 «Заготовление и приобретение материальных ценностей» применяется, начиная с 1 января года, следующего после внедрения автоматизированной программы 1С.

Тема №2 «Учет денежных средств, расчетных и кредитных операций» (расчетный счет и касса)

Бухгалтерский учет представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении об имуществе, обязательствах организаций и их движении путем сплошного, непрерывного и документального учета всех хозяйственных операций. Объектами бухгалтерского учета являются имущество организаций, их обязательства и хозяйственные операции, осуществляемые организациями в процессе их деятельности
. 
Учетная политика организации становится элементом системы регулирования бухгалтерского учета в Российской Федерации. 
Положение ПБУ 1/98 "Учетная политика организации" (утв. Приказом Минфина России от 09.12.1998 N 60н, далее - ПБУ 1/98) - основополагающий нормативный документ, которым следует руководствоваться организации при формировании и раскрытии учетной политики.
Нормы, касающиеся учетной политики, содержатся также в следующих документах:
- Федеральном законе от 23.02.1996 N 129-ФЗ "О бухгалтерском учете" (ст. 6 "Организация бухгалтерского учета в организациях");
- Положениях (стандартах) по бухгалтерскому учету (ПБУ 2/94 - ПБУ 20/03);
- Плане счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и Инструкции по его применению, утвержденных Приказом Минфина России от 31.10.2000 N 94н (далее - План счетов; Инструкция по применению Плана счетов);
- Указаниях об объеме форм бухгалтерской отчетности и Указаниях о порядке составления и представления бухгалтерской отчетности, утвержденных Приказом Минфина России от 22.07.2003 N 67н.
Основными задачами бухгалтерского учета являются:

 формирование полной и достоверной информации о деятельности организации и ее имущественном положении, необходимой внутренним пользователям бухгалтерской отчетности - руководителям, учредителям, участникам и собственникам имущества организации, а также внешним - инвесторам, кредиторам и другим пользователям бухгалтерской отчетности;

 обеспечение информацией, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности для контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении организацией хозяйственных операций и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами;

 предотвращение отрицательных результатов хозяйственной деятельности организации и выявление внутрихозяйственных резервов обеспечения ее финансовой устойчивости.

Денежные средства в иностранных валютах и операции с ними учитываются на счетах этого раздела в рублях в суммах, определяемых путем пересчета иностранной валюты в установленном порядке. Одновременно эти средства и операции отражаются в валюте расчетов и платежей.
Основными задачами учета денежных средств являются: обеспечение их сохранности и правильного использования; строгое соблюдение установленных правил ведения кассовых и банковских операций; правильное оформление движения денежных средств в документах и регистрах бухгалтерского учета
.
 Денежные средства организаций находятся в кассе в виде наличных денег и денежных документов на счетах в банках, в выставленных аккредитивах и на открытых особых счетах, в чековых книжках и т.д.
 План счетов содержит специальный раздел, предназначенный для учета всех денежных средств, в который входят счета: 50 "Касса", 51 "Расчетные счета", 52 "Валютные счета", 55 "Специальные счета в банках", 57 "Переводы в пути"
.  Ведение кассовых операций возложено на кассира, который несет полную материальную ответственность за сохранность принятых ценностей.
 Для учета кассовых операций применяются следующие типовые межведомственные формы первичных документов и учетных регистров: приходный кассовый ордер (форма № КО-1) (Приложение 2); расходный кассовый ордер (форма № КО-2) (Приложение 3); журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (форма № КО-3); кассовая книга (форма № КО-4); Отчет кассира (форма № КО-4); книга учета принятых и выданных кассиром денежных средств (форма № КО-5). Эти формы утверждены Постановлением Госкомстата России от 18 августа 1998 г. N 88 по согласованию с Министерством финансов России.
 Все предприятия обязаны хранить деньги в банке, а для приема, хранения и расходования наличных денег на предприятии имеется касса. Максимальная сумма, которая может находиться в кассе, определяется лимитом. Лимит устанавливается банком по согласованию с предприятием. Его ежегодно устанавливают обслуживающие банки для организаций.
 Для того чтобы банк установил лимит остатка денег в кассе, фирма должна представить расчет по форме N 0408020 "Расчет на установление предприятию лимита остатка кассы и оформление разрешения на расходование наличных денег из выручки, поступающей в его кассу". А учреждение банка письменно сообщает каждому предприятию установленный ему лимит остатка наличных денег в кассе. Обычно для этого используются вторые экземпляры представленных расчетов по форме № 0408020.
	Первичный
учетный 
документ 
	Наименование
поставщика 
	Основание  
платежа   
	Сумма, 
руб.  
	Лимит   
расчета  
наличными 
денежными 
средствами,
руб.   
	Превышение  
установленного
лимита, руб. 

	Приходный 
кассовый  
ордер     
N 002     
от        
04.01.2005
	ЗАО "АВВ"   
	За ремонт
счета-фактуры 
N N 003, 004  
от 04.01.2005 
	3 961,07
	60 000  
	-      

	Приходный 
кассовый  
ордер N 6 
от        
04.01.2005
	ООО "Пилот" 
	Материалы,
накладная N 5 
от 04.01.2005 
	59 940,00
	60 000  
	-      

	Приходный 
кассовый  
ордер N 6 
от        
05.01.2005
	ООО "Ната"  
	Услуги,         
накладные     
N N 1 - 18    
от 05.01.2005 
	58 275,00
	60 000  
	-      


	Дата   
	N приходного
кассового 
ордера   
	Корреспонденция
счетов    
	Сумма,
руб. 
	В том 
числе 
налог на
прибыль
	НДС 
	От кого   
	Основание  

	
	
	Дебет 
	Кредит
	
	
	
	
	

	06.09.2004
	860    
	50  
	62-2 
	378   
	18    
	60   
	Шилова А.Ю.   
	За размещение
рекламы в    
программах,  
транслируемых
на канале    

	10.09.2004
	863    
	50-1 
	62-2 
	189   
	9    
	30   
	Ермаковой Е.В.
	За размещение
рекламы в    
программах,  
транслируемых
на канале    

	10.09.2004
	865    
	50-1 
	62-2 
	123,38
	5,88 
	19,58
	Лавренова А.М.
	Заявление об 
отпуске за   
наличный     
расчет       
отходов      
металлолома  
(труба,      
уголок) в    
количестве   
40 кг        


Тема №3 «Учет основных средств и нематериальных активов предприятия»

Прием-передача объекта(ов) между организациями для включения в состав основных средств для организации-получателя или выбытия его (их) из состава основных средств для организации-сдатчика оформляется общими документами
:

по форме N ОС-1 - для объекта основных средств (кроме зданий, сооружений);

по форме N ОС-1а - для зданий, сооружений;

по форме N ОС-1б - для групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений), которые утверждаются руководителями организации-получателя и организации-сдатчика и составляются в количестве не менее двух экземпляров. К акту прилагается и техническая документация, относящаяся к данному(ым) объекту(ам).
Для определения срока полезного использования в бухгалтерском учете необходимо правильно классифицировать основное средство. Классификация основных средств осуществляется в соответствии с Общероссийским классификатором основных фондов ОК 013-94, утвержденным Постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 г. N 359.

Определение срока полезного использования объектов основных средств согласно п. 20 ПБУ 6/01 производится исходя:

- из ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

- из ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации (количества смен), естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

- из нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта (например, срок аренды).

То есть бухгалтерское законодательство дает организациям определенную свободу в установлении срока полезного использования основных средств. Иначе говоря, для однотипных основных средств одна фирма может установить срок полезного использования, равный 5 годам, а другая - 10 годам. Однако в большинстве случаев бухгалтеры предпочитают устанавливать срок полезного использования исходя из законодательно установленных норм.

На сегодняшний день такие нормы содержатся в Постановлении Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. N 1 "О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы" (далее - Постановление N 1).

Несмотря на то что указанная Классификация основных средств предназначена для определения сроков полезного использования основных средств в целях налогообложения прибыли, ее можно использовать и для целей бухгалтерского учета (п. 1 Постановления N 1). А так как с 1 января 2002 г. организации наряду с бухгалтерским учетом ведут еще и налоговый учет, то, как правило, в целях определения срока полезного использования основных средств бухгалтеры используют именно Постановление N 1, так как это позволяет в некоторых случаях снизить трудозатраты бухгалтерской службы в отношении учета основных средств.

В соответствии с Постановлением N 1 в целях налогообложения прибыли основные средства распределены на десять основных амортизационных групп, исходя из срока эксплуатации активов при отнесении их к той или иной амортизационной группе. Организации имеют право самостоятельно определять конкретный срок полезного использования объекта основных средств, но только в пределах того срока полезного использования, который установлен для амортизационной группы, к которой он отнесен. Если же основное средство не указано ни в одной из групп, организация может определить срок полезного использования такого объекта самостоятельно, исходя из технических условий или рекомендаций организаций-изготовителей (п. 5 ст. 258 НК РФ).

Организация ООО «С-Дизель»  заключила договор на проведение работ с подрядной организацией. Согласно договору стоимость работ по модернизации станка составила 23 600 руб., в том числе налог на добавленную стоимость (далее - НДС) 3600 руб. Предположим, что первоначальная стоимость станка составляла 300 000 руб., сумма начисленной амортизации до модернизации основного средства - 50 000 руб.

Отражение данной операции в бухгалтерском учете организации

	Корреспонденция  
счетов      
	Сумма,   
рублей   
	Содержание операции      

	Дебет  
	Кредит 
	
	

	08-9  
	60   
	20 000   
	Отражена стоимость затрат на   
модернизацию станка            

	19   
	60   
	3 600   
	Учтен НДС по затратам на       
модернизацию                   

	68   
	19   
	1 800   
	Принят к вычету НДС            

	01   
	08-9  
	20 000   
	Увеличена первоначальная       
стоимость станка на сумму      
расходов по модернизации       

	60   
	51   
	23 600   
	Оплачены работы по модернизации
станка                         


Таким образом, в результате проведенных мероприятий по модернизации станка первоначальная стоимость станка составила 320 000 руб., остаточная стоимость - 270 000 руб…
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

При организации и ведении бухгалтерского учета в организациях, являющихся субъектами малого предпринимательства, следует руководствоваться общими требованиями бухгалтерского и налогового законодательства, а также нормами документов системы нормативного регулирования бухгалтерского учета:

- Федерального закона "О бухгалтерском учете" от 21.11.1996 N 129-ФЗ (в ред. от 30.06.2003 N 86-ФЗ);

- Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации, утвержденного Приказом Минфина России от 29.07.1998 N 34н (в ред. от 24.03.2000 N 31н);

- положений по бухгалтерскому учету;

- Плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и Инструкции по его применению, утвержденных Приказом Минфина России от 31.10.2000 N 94н (в ред. от 07.05.2003 N 38н);

- Налогового кодекса РФ и др.

Специфика ведения малыми предприятиями предпринимательской деятельности (небольшие численность работников, объемы производственных, торговых операций) обусловливает особенности организации и ведения бухгалтерского учета.

Общие требования к построению бухгалтерского учета на малых предприятиях сформулированы в Типовых рекомендациях по организации бухгалтерского учета для субъектов малого предпринимательства, утвержденных Приказом Минфина России от 21.12.1998 N 64н. К ним относятся следующие.

1. Ведение бухгалтерского учета должно осуществляться только на основании первичных учетных документов, которые составляются при возникновении хозяйственных операций, по унифицированным формам, утвержденным Федеральной службой государственной статистики. При отсутствии таких документов они разрабатываются самой организацией и прилагаются к приказу руководителя об учетной политике.

2. Использование типового плана счетов бухгалтерского учета, на основе которого малое предприятие самостоятельно формирует рабочий план счетов, используемый в организации и отражающий специфику его хозяйственной деятельности.

3. Обязательное проведение инвентаризации, необходимой для проверки данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности, их документального подтверждения, а также контроля сохранности имущества.

4. Ведение учета имущества, обязательств и хозяйственных операций организацией:

- непрерывно с момента ее регистрации в качестве юридического лица до ликвидации или реорганизации;

- своевременно, без каких-либо пропусков и изъятий, в том числе и отражение результатов инвентаризаций;

- путем двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета в хронологической последовательности.

5. Соответствие данных аналитического учета оборотам и остаткам на счетах синтетического учета, к которым были открыты соответствующие аналитические счета.

6. Организация раздельного учета:

- имущества, находящегося в собственности данной организации, имущества других юридических лиц, находящегося у нее, имущества собственников;

- текущих затрат на производство продукции, работ, услуг, продажу товаров и других ценностей и капитальных вложений (вложений во внеоборотные активы).

7. Ведение бухгалтерского учета в рублях. Записи по валютным счетам и операциям в иностранной валюте производятся в рублях с пересчетом по курсу ЦБ РФ на дату совершения операции. Одновременно эти записи производятся в валюте расчетов и платежей.

Названные требования применяются всеми субъектами малого предпринимательства, являющимися юридическими лицами по законодательству РФ, независимо от предмета и целей деятельности, организационно-правовых форм и форм собственности (за исключением кредитных организаций).

Граждане, осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, ведут учет доходов и расходов в порядке, предусмотренном налоговым законодательством РФ.

В соответствии с Федеральным законом "О бухгалтерском учете" ответственность за организацию бухгалтерского учета на малых предприятиях, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несут руководители этих организаций, которые должны создать необходимые условия для правильной и рациональной постановки бухгалтерского учета.

Руководитель малого предприятия в зависимости от объема учетной работы может:

а) создать бухгалтерскую службу как структурное подразделение, возглавляемое главным бухгалтером;

б) ввести в штат должность бухгалтера;

в) передать на договорных началах ведение бухгалтерского учета специализированной организации (централизованной бухгалтерии) или бухгалтеру-специалисту;

г) вести бухгалтерский учет лично.

Однако в соответствии с нормами п. 7 Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации, утвержденного Приказом Минфина России от 29.07.1998 N 34н (в ред. от 24.03.2000 N 31н), для малых предприятий рекомендуется использовать случаи, приведенные в пп. "б", "в", "г".

Главный бухгалтер малого предприятия назначается и освобождается от должности на основании приказа его руководителя и подчиняется непосредственно ему. Руководитель бухгалтерской службы несет ответственность за формирование учетной политики, методологию и применяемые методики ведения учета, своевременное составление и представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности в контролирующие организации в соответствии с законодательством. Выполнение требований главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций, их представлению в бухгалтерию, организации контроля правильности представления в них данных, а также формированию другой необходимой для целей бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности информации в заданные сроки является обязанностью всех работников организации.

Если на малом предприятии штатным расписанием не предусмотрена должность кассира, то главный бухгалтер имеет возможность совмещать эти обязанности на основании приказа руководителя организации.

Бухгалтерский учет на малых предприятиях может вестись с применением следующих форм бухгалтерского учета:

- единой журнально-ордерной формы счетоводства для предприятий, утвержденной Письмом Минфина СССР от 08.03.1960 N 63, и журнально-ордерной формы счетоводства для небольших предприятий и хозяйственных организаций, утвержденной Письмом Минфина СССР от 06.06.1960 N 176. При применении указанных Писем необходимо учитывать Письмо Минфина России от 24.07.1992 N 59 "О рекомендациях по применению учетных регистров бухгалтерского учета на предприятиях", а также соответствующие отраслевые указания, разработанные министерствами и ведомствами для организаций соответствующих отраслей (строительства, торговли, транспорта, снабжения и др.);

- упрощенной формы бухгалтерского учета, представленной в Типовых рекомендациях по организации бухгалтерского учета для субъектов малого предпринимательства, утвержденных Приказом Минфина России от 21.12.1998 N 64н.

Малое предприятие самостоятельно выбирает форму бухгалтерского учета исходя из потребностей и масштаба своего производства и управления, численности работников.

Кроме этого, малое предприятие может самостоятельно приспосабливать применяемые регистры бухгалтерского учета к специфике работы при соблюдении:

- единых методологических основ бухгалтерского учета, предполагающих ведение бухгалтерского учета на основе принципов начисления и двойной записи;

- взаимосвязи данных аналитического и синтетического учета;

- сплошного отражения всех хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета на основании первичных учетных документов;

- накапливания и систематизации данных первичных документов в разрезе показателей, необходимых для управления и контроля хозяйственной деятельности малого предприятия, а также для составления бухгалтерской отчетности.

Например, малые предприятия могут использовать упрощенную форму бухгалтерского учета, а для учета отдельных групп хозяйственных операций применять отдельные регистры единой журнально-ордерной формы бухгалтерского учета…
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